C.: (címzett teljes neve)
Tárgy: első ügyvédi felszólítólevél
Hivatkozás: .......... számla

Tisztelt Cím!

Alulírott dr. Varga Detre ügyvéd (Varga Detre Ügyvédi Iroda, a Varga Ügyvédi Társulás képviselője, nyilvántartja a Budapesti Ügyvédi Kamara, ügyvédi igazolvány száma: Ü114414, lajstromszáma: 18894, KASZ: 36070979, székhelye: Magyarország, 1016 Budapest, Gellérthegy u. 9., e-mail: mail@varganet.com, +36708669081) megbízóm, (Név) képviseletében (meghatalmazás mellékelve) ezúton felszólítom Önt a megbízónk felé a levelem fejlécében hivatkozásként megjelölt számla alapján fennálló, összesen ............................. Ft. tartozásának megfizetésére, a jelen levelem kézhezvételétől számított 5 napon belül.

Amennyiben a tartozását a fent megjelölt határidő letelte előtt kiegyenlíti, úgy eljárásunk költségének Önre terhelésétől megbízónk eltekint. 

Amennyiben esetleg tartozását a jelen levelünk kézbesítéséig már rendezte, úgy kérem, rövid úton igazolja azt felénk a banki átutalás(ok) internet bankból letöltött, vagy pdf. formában szkennelt bizonylatának részünkre e-mailben történő megküldésével. 

Együttműködésében megbízónk bizakodik, így levelünk alapján a követelés megtérülésében bízva maradunk tisztelettel:

Kelt.: ..................................
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